Integrovana zdkladni skola a materska skola
Adresa: Sruby 80, 565 44 Sruby,
tel. 465 486 113, e-mail: skola.sruby@unet.cz, ID: wk9ds3s

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), vydava teditelka Integrované zakladni
Skoly a matetské skoly

VNITRNI RAD
SKOLNI DRUZINY

C.j.: 1ZSMS/88/2020
ucinnost: 1. 10. 2020

projednéno pedagogickou radou: 13. 10. 2020
schvaleno Skolskou radou: 19. 10. 2020

Obecna ustanoveni

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zakonem ¢&. 561/2004 Sb., §kolsky zakon a vyhlagkou
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani v platném znéni.

Hlavnim poslanim Skolni druZiny je zabezpeceni zajmové cinnosti, odpocinku a rekreace
zaka.

§ 30 odst. 1 skolského zakona

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku, jejich zakonnych zastupct ve skolni
druzin¢ a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti se zaméstnanci ve $kolni
druziné.

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zzadka a jejich ochrany pted
socialné patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaki.

§ 30 odst. 3 skolského zakona:

Vnitini fd4d miize omezit nebo zakédzat pouzivani mobilnich telefoni nebo jinych
elektronickych zafizeni zaky, s vyjimkou jejich pouzivani v nezbytném rozsahu ze
zdravotnich divodu.




§ 30 odst. 4 skolského zakona

Reditel 8koly je povinen zvefejnit vnitini ¥ad $kolni druZiny na p¥istupném misté ve $kole,
prokazatelnym zplisobem s nim seznami zaméstnance Skoly, zaky a informuje o jeho vydani
zakonné zastupce nezletilych zaka.

Zavaznost vnitiniho radu:

Vnitini fad je zavazny pro vSechny zaky Skolni druziny, jejich zdkonné zastupce a vSechny
zaméstnance Skoly a je platny 1 pro akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skolni
druziny, které se uskutecituji mimo budovu skoly.

1. Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcii ve Skolni druZiné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii se zaméstnanci ve Skolni
druziné.

1.1 Prava zaku

Z4ci maji pravo:

a) nasvobodu mysleni, naboZenstvi, ha svobodu projevu,

b) na ucast vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popi. tématickych akci zajistovanych
Skolni druzinou,

€) Vhodnym zpisobem vyjadifovat své nazory ve vSech zalezitostech, které se jich tykaji,

d) naochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,

e) na specialni pé¢i v odtivodnénych piipadech a poskytnuti podptrnych opatieni (jedna-li se
o zaky uvedené v § 16 odst. 9, a v piipadech mimofadného nadani a talentu),

f) na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, na svobodnou tcast
v fizenych zajmovych ¢innostech,

g) na zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi.

1.2 Povinnosti zaku

Zaci jsou povinni:

a) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznamenti,

b) chodit do Skolni druziny podle tidaji na piihlaSce a tcastnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druzinou,

€) bez védomi vychovatelky neopoustét oddéleni $kolni druziny,

d) své chovani a jednani ve Skolni druziné a na akcich pofadanych skolni druzinou
usmérnovat tak, aby nesnizovali diistojnost svou, svych spoluzdkli, zaméstnancti Skoly a
lidi, se kterymi piijdou do styku,

e) zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasi vychovatelce
Skolni druZiny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

f) zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrn€, udrZzovat své misto i ostatni prostory $kolni
druziny v Cistoté a potadku, chranit majetek pfed poskozenim,

g) pfezouvat se a prezivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje zdravi zakd,

h) do skolni druziny nenosit piedméty, které¢ nesouvisi s ¢innosti $kolni druziny a mohly by
ohrozit zdravi a bezpe¢nost zaka a jinych osob,

1) zacenné véci, mobilni telefony a pfinesené hracky skolni druzina neruci



j) na hodnoceni chovani Zaka ve Skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky ¢. 48/2005
Sb., 0 zékladnim vzdé¢lavani, v platném znéni, tj. pochvala tfidniho ucitele, pochvala
feditele Skoly, ud€lovani napomenuti, ditka tfidniho ucitele, ditka fteditele Skoly,
klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

Zaktm je zakazano potizovat nahravky (video, audio, foto) bez pisemného svoleni nahravané
0soby.

1.3 Prava zakonnych zastupci Zaku

Zakonny zastupce zdka ma pravo:

a) informovat se na chovani svého ditéte u vychovatelky skolni druziny,

b) vznaset pfipominky a podnéty k praci Skolni druziny u vychovatelky nebo feditelky $koly
nebo prostrednictvim Skolské rady,

C) pozadat o uvolnéni zaka ze $kolni druziny podle pravidel tohoto fadu.

o

1.4 Povinnosti zakonnych zastupcii Zaki

Zakonny zéstupce zéka je povinen:

a) zajistit, aby zak piihlaseny k pravidelné denni dochazce dochazel fadné do Skolni druziny
Vv terminu uvedeném v piihlasce,

b) informovat $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,

C) na vyzvani vychovatelky Skolni druziny se osobné zucastnit projednavani zavaznych
otazek tykajicich se chovani jeho ditcte.

1.5 Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakd nebo
zakonnych zastupct zaki a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

C) na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyuCovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) wvolit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

1.6 Povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicky pracovnik je povinen:

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava zaka,

C) chranit bezpe¢i a zdravi zéka, predchazet vSem formam rizikového chovani ve Skolni
druzing,

d) svym piistupem Kk vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,



zachovavat mlcenlivost a chranit pied zneuzitim osobni tdaje, informace o zdravotnim
stavu zaka a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do styku,

poskytovat zaku nebo zakonnému zastupci nezletilého zaka informace spojené s vychovou
a vzdélavanim

1.7 Pravidla vzajemnych vztahii se zaméstnanci ve Skole

a)
b)

vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly, zaky i zakonnymi zastupci zaki musi vychazet
ze zasad vzajemné ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a dastojnosti,

zék se chovd ve Skolni druziné slusné, dba pokynii pedagogickych i1 provoznich
zaméstnanct Skoly, dodrzuje vnitini fad Skolni druziny, chova se tak, aby neohrozil zdravi
svoje, ani jinych osob,

zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické Utoky zéka vi¢i vychovatelce Skolni
druziny ¢i ostatnim spoluzakim se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti
stanovenych timto fadem.

Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

2.1 Prihlasovani o odhlaSovani

a)
b)

c)
d)

e)

f)

O pfijimani 74kt do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zaklad¢ stanovenych
kritérii.

Zaka do $kolni druziny pfihlasuje zakonny zastupce a to na zakladé vyplnénych naleZitosti
v pisemné piihlasce Suvedenim rozsahu pobytu zdka ve Skolni druzin€é a zplsobu
odchodu Zaka ze Skolni druziny (pfihlasky eviduje vychovatelka).

Pocet pfijatych zaki je dan kapacitou Skolni druZiny.

Odhléseni zaka ze skolni druziny se provadi pisemnou formou.

V kompetenci feditele Skoly je vylouceni Zdka pro neplnéni ¢i hrubé opakované poruseni
vnittniho fadu $kolni druziny. Divodem vylouceni mtze byt soustavné porusovani kazné
a poradku ve Skolni druziné€, ohroZovani zdravi a bezpecnosti ostatnich 7k, dlouhodoba,
svévolnd nebo neomluvena absence.

Aktudlni informace od rodi¢l eviduje vychovatelka Skolni druZiny.

2.2 Cinnost $kolni druZiny

a)

b)

d)

Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreanich a zajmovych aktivit. Oddéleni Skolni
druziny se napliiuje nejvySe do poctu 30 zaka (vyhl. 74/2005 Sb., v platném znéni). Na
Skole funguje jedno oddéleni Skolni druZiny. Pro svou €innost vyuZziva kmenovou ucebnu.

Skolni druzina ke svym ¢innostem miize vyuZivat i dal§ich prostor §koly, napt. t&locviénu,
ttidy s pocitaci, hudebnu, Skolni zahradu, Skolni hiisté a okoli Skoly.

Pro volnocasové zajmové aktivity, vychazku a pobyt venku maji zaci ve Skole vhodné
obleceni a obuti, které¢ maji uloZzené v latkovém sacku.

Skolni druZina mize v ramci své bézné &innosti zfizovat zajmové krouzky, kterych se
mohou Ucastnit i Z4ci, ktefi nejsou piihlaSeni do Skolni druZiny k pravidelné dochézce.



2.3 Provoz skolni druzZiny

a)

b)

d)

Rozsah denniho provozu je stanoven nasledovn¢:

Provoz ranni druziny je od 6.30 hodin do 7.30 hodin.

Hlavni vchod ZS je po celou dobu ranni druZiny uzavien. Piichozi Zaci vyuZivaji zvonku
s napisem ,,ranni druZina“, pockaji na ptichod vychovatelky SD, ktera je pusti do budovy
Skoly.

Odpoledni provoz $kolni druziny je od 11.45 hodin do 16.00 hodin.

Aby nebyla narusovéana cinnost Skolni druziny, jsou pro odchody déti stanoveny tyto
doby: po obédé do 13.00 hodin, potom od 14.30 do 16.00 hodin.

Rozsah denniho provozu projednava feditelka $koly se ziizovatelem. Reditelka schvaluje
podpisem na uvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu
zaméstnani, kterd obsahuje Cinnosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a
dalsi aktivity.

V dobé Skolnich prazdnin muize feditelka Skoly po projednani se zfizovatelem pterusit
¢innost Skolni druziny.

2.4 Pravidla pro vyzvedavani a omlouvani zaka

a)

b)

74k opousti §kolni druzinu dle Gidajii v pfihlasce, na pisemnou Zadost zakonného zastupce

nebo pii osobnim vyzvednuti zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, nikoli vSak

na zéadost telefonickou.

74k, navstévujici krouzky, musi mit v ptihldsce uvedeno, zda po skonéeni krouzku

odchazi sam nebo se vraci do Skolni druZiny.

Odchod Zéka ze skolni druziny v jinou dobu, nez je uvedeno na ptihlasce, je mozny pouze

pii predloZzeni pisemné Zadosti rodicu s datem, hodinou odchodu, zda jde Zdk sdm nebo

v doprovodu s jinou osobou a podpisem rodic¢d. Telefonicka nebo tustni dohoda neni

mozna.

Pro vychovatelku $kolni druziny je zavazny odchod Zaka uvedeny v pfihlasce. Zmény je

nutné véas vzdy pisemné oznamit.

Omluvu neptitomnosti Zaka ve Skolni druziné sdéli rodice pisemné, telefonicky nebo SMS

zpravou.

Pokud si zdkonny zastupce zéka nebo jim povéfend osoba nevyzvedne zdka do konce

provozni doby, vychovatelka Skolni druZiny:

» se pokusi povéfené osoby kontaktovat telefonicky

» informuje telefonicky feditelku Skoly

> fidi se postupem doporuéenym MSMT — obrati se s zadosti o spolupraci na piislusny
organ socialné pravni ochrany déti, ktery bude situaci ditéte fesit.

2.5 Uplata za zajmové vzdélavani

Zajmoveé vzdélavani je poskytovano za tplatu.

Uplata se pro piisluiny skolni rok stanovi pro viechny zaky $kolni druZiny ve stejné mésiéni
VySi.
Vysi uplaty mtize feditelka Skoly snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:

a)
b)

ucastnik nebo zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach,



C) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socialni podpofte,
tuto skute¢nost prokaze feditelce Skoly a poda pisemnou zadost.
Snizeni nebo osvobozeni od uplaty je platné od 1. dne kalendainiho mésice, ve kterém
platce narok na snizeni nebo osvobozeni od uplaty feditelce Skoly prokaze.

2.6 Zpisob tuhrady uplaty za zajmové vzdélavani:

a) Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné se plati prostiednictvim Gétu u Ceské
spotitelny. Cislo uétu: 132 531 8329/0800. Je nutné uvést piidéleny variabilni symbol.

b) Uplata za kalendaini mésic je splatna vzdy k poslednimu dni v mésici.

¢) Uplatu Ize uhradit i jednorazové za obdobi prvniho a druhého pololeti.

Reditelka $koly miize po piedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci
zéka rozhodnout o ukonceni zajmového vzdélavani, jestlize zdkonny zastupce opakované
neuhradi Gplatu za z4jmové vzdelavani ve Skolni druzin€ ve stanoveném terminu a nedohodne
s feditelkou Skoly jiny termin uhrady.

2.7 Dokumentace
Vychovatelka vede Skolni dokumentaci — ptihlasky zakt do Skolni druziny, pfehled dochazky,

ptehled vychovné vzdélavaci prace Skolni druziny, dochézkovy seSit pro nepravidelnou
dochazku.

3. Bezpecnost a ochrana zdravi Zaku ve Skolni druziné

3.1 Podminky a zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki

a) Za bezpecnost zaki ve Skolni druziné odpovida vychovatelka $kolni druziny, popiipadé
pedagogicky pracovnik konajici €innost Skolni druZiny, a to od pfichodu zaka do jeho
odchodu.

b) Po skoceni vyucovani (dle rozvrhu hodin) pfeda ucitelka vychovatelce zaky Skolni
druZiny s listkem obsahujicim jména nepfitomnych zaki ve Skole.

c) Dochazka ptihlasenych zaku je povinna. Nepfitomnost zaka zapiSe vychovatelka $kolni
druziny do Pfehledu vychovné vzdélavaci prace. Zadosti rodi¢i s mimofadnym odchodem
(na zéklad€ pisemné Zadosti, kterd obsahuje datum, hodinu, zda jde zdk sam nebo
v doprovodu a podpis) se zakladaji a uchovavaji po celou dochazku piislusného skolniho
roku.

d) Vychovatelka seznami zaky s bezpecnosti a ochranou zdravi zaktu ve skolni druzin¢ a
provede zaznam do Pichledu vychovné vzdélavaci prace.

e) Pfi Cinnostech organizovanych mimo areal Skoly nesmi na jednoho pedagogického
pracovnika zajiStujiciho bezpe€nost a ochranu zdravi Zakl pfipadnout vice nez 25 Zzaki.
Reditelka $koly miize pfi vy$§im poétu zaki nebo vyzaduje-li to naro¢nost &innosti, uréit
dalsi pedagogické pracovniky odpovidajici za bezpecnost zak.

f) V dobé¢ realizace zajmového krouzku zodpovida za zaky, kteti se ¢innosti ucastni, vzdy
vedouci zajmového krouzku a to od doby pievzeti do doby jejich pfedani vychovatelce
Skolni druziny.

g) Kazdy traz, poranéni ¢i nevolnost, kK niz dojde v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny, zak
okamzité hlasi vychovatelce. Pokud zak bezodkladné nenahlasi uraz vychovatelce $kolni
druziny, nebude tento Uraz posuzovan jako skolni.



h)

Po dobu celého pobytu zdka ve Skolni druziné je zajistén prostiednictvim skolni jidelny
pitny rezim.

3.2 Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi

a)

b)

nebo nasili

Zaci $koly maji piisny zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek
(alkohol, cigarety, drogy) v arealu Skoly. PoruSeni tohoto zédkazu se bere jako hrubé
poruseni vnitiniho ¥adu $kolni druziny. Reditel $koly nebo jim povéfeny pracovnik bude
informovat zakonné zastupce zaku, u nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zakazu a zaroven
je seznami s moznosti odborné pomoci.

Projevy Sikanovéani mezi zéky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zdkd vici jinym zakliim nebo
skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabs$i), jsou
Vv prostordch Skoly a pfi Skolnich akcich ptisné zakézdny a jsou povaZovany za hruby
prestupek proti Skolnimu fadu Skoly. Za poruseni zdkazu budou uplathovana vychovna
opatfeni.

/4

Podminky zachazeni s majetkem zZakua Skolni druziny

f)
5.

Zak ma pravo pouzivat zafizeni $kolni druziny v souvislosti s &innostmi zijmového
vzdélavani.

74k ma tuctu k majetku ve vlastnictvi $koly, spoluzakd a dalSich osob. K veskerému
vybaveni §kolni druziny se chova ohledupln¢ a Setrné.

74k je povinen udrzovat v poradku své pracovni misto a neposkozovat predméty, které
tvoii zafizeni Skoly a Skolni druZiny.

74k okamzité oznami zji§ténou zavadu $kolniho majetku vychovatelce $kolni druziny.
Kazdé svévolné poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny, Zakl, zaméstnanct skoly
nebo jinych osob ve Skole, hradi rodice Zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pokud jde o
skupinu Skoldki, kterd poSkozeni nebo zniceni majetku vySe uvedeného zavinila, podé€li se
jeji ¢lenové o tthradu skody rovnym dilem.

Pted odchodem ze $kolni druZiny si Zak své pracovni misto uklidi.

Zavérecna ustanoveni

Seznameni s vnitinim fadem Skolni druziny tvoii soucast vstupniho a periodického Skoleni
zaméstnanctl $koly. Zaci a zékonni zastupci Zak® jsou V piiméfené formé seznameni s
vnitfnim fadem Skolni druziny vzdy na zacatku Skolniho roku. Vnitini fad Skolni druziny je
zptistupnén v hale Skoly a na webovych strankach skoly.

Vydanim tohoto vnitiniho fadu Skolni druziny se rusi platnost fddu piedchoziho. Ulozeni fadu
v archivu Skoly se fidi Skarta¢nim fadem Skoly.

Vnitini fad Skolni druZiny nabyva u¢innosti dnem: 1. 10. 2020

Ve Srubech 30. 9. 2020 Mgr. Jana Sejnohova

feditelka Skoly



